
附件 4

上海市培训机构教学从业人员（“培训师”）
评定网上申请流程

1.登录

考生登录上海市培训机构从业人员管理系统（以下简称“系统”）

（https://shpxs.shtraining.org.cn），选择“报名考试”或“申请评定”按

钮，进行“培训师”在线练习、在线报名和申请评定等操作。

https://shpxs.shtraining.org.cn


进入首页，考生可以查看报名通知、评定方案等信息。

考生点击右上角的“登录”按钮，进入登录页面。

在登录界面输入用户名（用户名为注册时 18位身份证号码）、密码和验证

码，点击“登录”按钮，登录系统进行在线练习、在线报名和申请评定等操作。

说明：

考生账号由个人进行注册开通。

首次登录系统时密码为考生在注册时设置的密码。



登录系统后，考生也可以通过右上角“个人中心”进行修改密码操作。

若考生忘记密码，可通过绑定的手机号码，进行密码找回。

考生输入绑定的手机号码、新密码、图形验证码以及获取的手机验证码进行

密码找回。

2.申请评定



申请人点击导航栏上的“申请评定”，进入申请评定填报页面进行申请评定

操作。

2.1 证书类型选择

申请人选择自己需要申请的证书类型。根据不同的证书类型，申请人需要上

传的材料也会有所不同。



2.2 申请材料上传

申请人根据系统提示的材料清单上传相关材料。



2.3 申请评定提交

申请人填写申请信息及上传申请材料后，点击“ ”按钮进行提交。

申请人提交后，系统会弹出支付确认框。申请人确认申请评定的证书类型是

否正确，并填写开票信息。申请人点击“ ”按钮，进行评定费用的缴纳。

若信息有误，需点击“ ”按钮，修改信息后再进行提交和支付。



如申请人重复提交了之前提交过的申请项目，则系统将弹出提示“您已有一

条相同项目的评定已通过或仍在评审中，无须重复申请。”此时申请人不能进行

重复提交的操作。



2.4 评定费用支付

评定申请提交成功后，申请人可通过支付宝和微信支付评定费。支付成功后，

系统将弹出支付成功提示。若评定申请提交 30 分钟后，申请人仍未在线支付评

定费用，则该条评定申请的订单将自动取消，申请人需要重新提交新的评定申请。

缴费成功后，考生通过点击右上角“订单”，通过订单列表中 按

钮，进行扫码开票。



若需要将发票发送至邮件。请考生在填写“开票信息”时，务必保证接收邮

箱地址的准确性。

发票开具成功后，不可更换。点击 按钮，查看已开具发票信息或

进行发票打印。

2.5 专家评定

评定申请提交后，后台将根据申请人申请的证书类别、项目进行预审。若申

请人提交的材料不齐全，则该条申请将被退回，申请人补充材料后可重新提交。

若材料齐全，则该条申请进入专家评定的流程，在专家评定后形成“评定通过”

或“评定不通过”的结果。

评定通过的申请人可在系统中进入“申请评定”界面，点击“ ”

进行电子证书的下载。

评定不通过的申请人可点击“ ”，查看具体不通过的理由，并在

补正材料后重新提交新的评定申请。

请注意，若申请人在评定不通过后重新提交评定申请，则需要开始新的评

定流程，包括线上申请、上传材料和缴纳评定费等操作。
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